Procès-verbal de récolement et prise en charge des archives

 d’une structure de coopération intercommunale
EPCI .........................

Je soussigné................................................................................, Président de...................... ........................., atteste avoir reçu de ............................................, de l’ancien président de ladite structure de coopération intercommunale, les archives dont un récolement succinct est joint à la présente.

Fait à……………… le .........................................

	Le président sortant
	Le président élu

	
	

	
	


Récolement des archives de .................

Annexe au procès-verbal de récolement et de prise en charge des archives 

Identification de l’EPCI 

Nom de l’EPCI :

Nombre d’habitants :

Type d’EPCI (métropole, communauté d’agglomération, communauté de communes, syndicat mixte, autres…) : 
Nom de la commune centre :

L’EPCI emploie-t-il un archiviste professionnel de façon permanente ? oui/non
Disposez-vous d’un récolement antérieur complet ou partiel des archives ? 

Personne en charge du dossier 

Nom :

Prénom :

Fonction :

Adresse électronique : 

Numéro de téléphone : 

	Locaux où se trouvent les archives
	Oui/ non
	
	
	
	Observation

	Pour les locaux avant 1997

Diagnostic amiante
	
	
	
	
	Si oui joindre le diagnostic

	
	
	
	
	
	

	Salles où se trouvent les archives
	Typologies des archives
	Métrage :

En mètre linéaire
	Détection incendie

Extincteur

Oui / non
	Local fermé à clef

Oui/non
	Condition de conservation : bonne/mauvaise

Précisez pourquoi

	Secrétariat
	
	
	
	
	

	Salle du conseil
	
	
	
	
	

	Salle d’archives 
	
	
	
	
	

	Cave
	
	
	
	
	

	Grenier
	
	
	
	
	

	Local mutualisé avec une commune ou EPCI
	
	
	
	
	

	Chez un prestataire externe :

Précisez où 
	
	
	
	
	

	Autre local
	
	
	
	
	

	

	Dépôts des archives de l’EPCI
	Oui/non
	Dates de dépôts
	
	
	

	Dépôt aux Archives départementales
	
	
	
	
	

	Dépôts dans une commune membre de l’EPCI
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Typologie des documents
	Nombre de registres
	Dates extrêmes
	Lacunes éventuelles
	Etat sanitaire :

Bon, moyen ou à restaurer
	Observations

	Registres des délibérations
	
	
	
	
	

	Registres des arrêtés 
	
	
	
	
	

	Urbanisme
	Métrage linéaire
	Dates extrêmes
	Lacunes éventuelles
	Etat sanitaire :

Bon, moyen ou à restaurer
	Observations

	
	
	
	
	
	

	L’EPCI est -il centre instructeur des demandes d’autorisation d’urbanisme
	Oui/non
	Si oui préciser si l’EPCI conserve les documents pour le compte des communes

	
	
	

	Autres documents communautaires 
Enumérer les principales séries (budgets, travaux, appels d’offre, …)
	Métrage linéaire
	Dates extrêmes
	Lacunes éventuelles
	Etat sanitaire :

Bon, moyen ou à restaurer
	Observations

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Archives numériques
	Oui / non
	Intitulé
	Volume en Go
	Dates extrêmes
	

	Messagerie
	
	
	
	
	

	Photos et films
	
	
	
	
	

	Autres types d’archives numériques : précisez ci-dessous
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Support de conservation
	Oui / non
	
	
	
	

	Sur un serveur
	
	
	
	
	

	Cloud
	
	
	
	
	

	Disque dur externe
	
	
	
	
	

	Autre : précisez ci-dessous
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Autres archives dans les locaux
	Oui / non
	Précision 
	Métrage linéaire
	Dates extrêmes
	Convention de transfert ou de mise à disposition des archives 
OUI /NON

	Archives de communes membres de l’EPCI 
	
	
	
	
	

	Archives d’anciens syndicats dissous 
	
	
	
	
	

	Archives d’associations
	
	
	
	
	

	Archives privées
	
	
	
	
	


…/…


